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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

Memorando-Circular n? 10/2018/UFPR/R/PROPLAN/DCF/DDAF

Ao(A) Sr(a).:
ORDENADORES DE DESPESAS
OR(;AMENTARIOS DA UFPR

Assunto: NOVO PROCEDIMENTO PARA SOLICITACAO DE SENHAS.

1. Ao cumprimenta-lo(la) cordialmente, venho por meio do presente expediente informar
gue, considerando o recadastramento dos servidores da UFPR e EBSERH nos Sistemas Estruturantes do
Governo Federal, utilizados para a execucdo da Despesa Publica no ambito desta Universidade, previsto
para 02/01/2019 e conforme determinacdo da Controladoria Geral da Unido (CGU), serdo alterados os
procedimentos referente a solicitacdo de senhas para os referidos sistemas, utilizados pelos servidores
envolvidos na execuc¢do orcamentaria e financeira.

2. Visando a eficiéncia administrativa, dever do agente publico, este Departamento de
Contabilidade e Finangas (DCF) adotara o Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) — instituido na UFPR
como sistema oficial de gestdo de processos e documentos eletrénicos (Através da Portaria N2 52/Reitor,
de 18/01/2017) — para fornecer as referidas senhas aos servidores da UFPR. Ainda em tempo,
informamos que as senhas que serdo disponibilizadas via SEl sdo para os seguintes sistemas: (1) Rede
Serpro, (2) Siafi Operacional e Web, (3) Tesouro Gerencial, (4) Siafi Educacional, (5) Siafi Gerencial, (6)
SIASG e (7) SCDP.

3. Em relacdo a Rede Serpro, ao Siafi Operacional e Web, ao Tesouro Gerencial, ao Siafi
Educacional, ao Siafi Gerencial e ao SIASG, a Instrucdo Normativa n2 03, de 23.05.2001, complementada
pela Norma de Execucdo n? 01, de 08.01.2015, traz a regulamentacdo do acesso e uso destes sistemas
estruturantes e exige o preenchimento do "Formulario 1: Cadastro para Acesso de Operador - SIAFI" e
guando necessdrio, do preenchimento do "Termo de ciéncia para Reativacdo de Senha - SIAFI".
Aproveitando a obrigatoriedade do preenchimento dos referidos formularios, incluimos nos mesmos
documentos, a opc¢do para o SCDP que, a partir da publicacdo deste memorando, estardo disponiveis no
SEl com as seguintes descri¢cdes: “ORC. FIN.: Cadastro de Usuario” e “ORC. FIN.: Termo de Reativagao de
Senha”.

4, E dever do Ordenador de Despesas, informar ao DCF sobre a desvinculacdo de um servidor
da drea orgcamentaria e financeira, solicitando a sua exclusdo imediata dos sistemas estruturantes
conforme procedimento descritos abaixo:

DO NOVO PROCEDIMENTO

5. A partir de 02/01/2019, todo servidor devera:
5.1. Abrir um processo no SEl ("Orcamento e Financas: Solicitacdo de SENHAS"). O
referido processo terd o nivel de acesso "Restrito".
5.2. Incluir o formulario desejado, preenchido conforme modelos disponiveis no SEl:
5.2.1. Caso seja o formuldrio “ORC. FIN.: Cadastro de Usudrio”, para inclusdo de novo

usudrio nos sistemas, o Ordenador de Despesas deve, obrigatoriamente, assinar juntamente
com o servidor solicitante.
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5.2.2. Para o formuldrio “ORC. FIN.: Termo de Reativagdo de Senha”, ndo hd
necessidade da assinatura do Ordenador de Despesas, uma vez que jd autorizou no Cadastro
inicial.

5.3. Encaminhar o processo para a caixa no SEI UFPR/R/PROPLAN/DCF, e aguardar a nova

senha através do e-mail informado no formuldrio. O novo procedimento permitirda que o servidor
possa utilizar o mesmo processo de solicitacdo sempre que necessitar de uma nova senha ou
alteragao de perfil.

6. Os servidores do Complexo Hospital de Clinicas (UFPR e EBSERH) deverao encaminhar o
formuldrio de solicitacdo preenchido, assinado e digitalizado, para o e-mail dcf@ufpr.br, considerando
sua indisponibilidade na utilizacdo do SEI.

7. Para utilizar qualquer Sistema Estruturante do Governo Federal, o usudrio deve estar
devidamente cadastrado e habilitado no sistema e de posse da sua senha pessoal e intransferivel.
8. Revoga-se a partir desta data, o Oficio-Circular 345/2016 — DCF.

Documentos | - Oficio-Circular 345/2016 — DCF/PROPLAN.
Relacionados:

Atenciosamente,

eil Documento assinado eletronicamente por JULIO CEZAR MARTINS, DIRETOR DO
.;l'?m.-.:u.'.-. lil! DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS, em 25/09/2018, as 14:48, conforme
art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

eletrénica

Referéncia: Processo n? 23075.002030/2018-10 SEI n2 1263999

https://sei.ufpr.br/sei/web/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1325664&infra_siste... 2/2


http://www.proplan.ufpr.br/portal/oficios/Oficio%20345-2016.pdf
https://sei.ufpr.br/sei/web/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

